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Elaborar anteproyecto de Residencias

Profesionales y entregarlo para su evaluaciéon con

el JEFE DE CARRERA correspondiente para su
autorizacion; en caso de que se indiquen
modificaciones realizarlas antes de la fecha de
reinscripcion.

Elanteproyecto debera contener:

a)Nombrey objetivo del proyecto.
b) Cronograma preliminar de actividades.
¢) Descripcién detallada delas actividades.
d) Lugar donde serealizara el proyecto.
e)Informacion sobre la empresa, instituciéon u
organizacion paralaque se desarrollard el proyecto.

Solicitar oficio de autorizacién del anteproyecto y la
asignacion del asesorinterno.

Reinscripciones y Registro de proyectos: Acudir al
DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS PROFESIONALES
conlasiguiente documentacion:
a) Formato de inscripcion de residencias llenado conla
informacién de la empresa. (Solicitarlo con
anticipacion).
b) Historial Académico actualizado, emitido por el
Departamento de Servicios Escolares, que muestre
queesalumnoregular.
¢) Copia de la Carta de Presentacién emitida por el
Departamentode Vinculacion.
d) Carta de Aceptacion emitida porla Empresa.
e) Constancia emitida por el Departamento de
Servicios Escolares que defina siha aprobado al menos
el 75% de créditos de su plan de estudios, y estar
inscrito en el Instituto Tecnoldgico Superior de
Uruapan.
f) Unafotografia tamanoinfantil de frente.
g) Anteproyecto firmado por el Jefe de Carrera y
avalado porla Academia.
h) En caso de que sea asignatura Unica, copia del
recibo oficial deinscripciény cargaacadémica.

Una vez inscritos en Residencias Profesionales,
asistir ala segunda plética informativa impartida
por la Jefatura de Carrera correspondiente.

TERMINANDO
RESIDENCIAS PROFESIONALES

Es obligatorio asistir a asesorias unavez por semana
aentrevista con asesorinterno.

1) Una vez concluidas sus residencias tienen un
plazo no mayor a un mes para entregar su informe
técnico.

2)Después se debe entregar el proyecto a la
Academia para la asignacion de dos maestros
revisores. (Se tomara como concluido el informe
cuando se hayan realizado las correcciones
indicadas por su asesor y revisores contando con
firma devistobueno enlaportada.)

3)Solicitar Carta de Terminacién en la EMPRESA e
incorporarla en su expediente en el Departamento
de Estudios Profesionales donde se especifique:

© Proyectorealizado.

© Nombre, niUmero de controly carrera delalumno.
¢ Area o departamento donde se realizd el
proyecto.

© Periodo de realizacion (Fecha de inicio y
terminacion).

© Nombrey profesién del asesor externo.
4)Entregar al Jefe de Carrera el Informe Técnico, con
el visto bueno de los revisores, copia de la Carta de
Terminacién (Firmada de recibido por el
Departamento de Estudios Profesionales).

Entregar Resumen Ejecutivo en formato digital al
Departamento de Estudios Profesionales, que
debera contener (en una extension no mayor a dos
pdginas) institucion, titulo del trabajo, fecha, datos
de la empresa, problemas a resolver, justificacion,
resultados, conclusiones, datos del residente con
finesdelocalizaciony nombre delos asesores.
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